Додаток 12
до Правил організації діловодства та архівного зберігання
 документів у державних органах, органах місцевого самоврядування,
 на підприємствах, в установах і організаціях
(пункт 5 глави 3 розділу ІV, 

пункт 3 глави 6, пункт 13 глави 7 розділу VIII)
Найменування установи

Найменування структурного підрозділу

КАРТКА-ЗАМІННИК СПРАВИ

Справа ___________________________________________________________________

(індекс за номенклатурою або номер за описом і заголовок)

Опис ___________________________________________________________________

(номер і назва)

Фонд ___________________________________________________________________

(номер і назва)

Видано ______________________

 

 (дата видачі)

______________________________________________________________________________________
(особа, якій видано, та найменування її структурного підрозділу)

до ___________________________



(дата повернення)

	Посада особи, відповідальної за діловодство 
в структурному підрозділі 
	_______
(підпис)
	_____________________________
Власне ім'я ПРІЗВИЩЕ

	___  _____________ 20___ року  
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