Додаток 16 
Типова міжвідомча форма № інв-16
______________________________
              підприємство, організація 
Цех (склад) ____________________ 
Інвентаризаційний опис № __
 цінностей і бланків документів суворої звітності
"___" ____________ 20__ р.
РОЗПИСКА
До початку проведення інвентаризації всі видаткові і прибуткові документи на цінності здані в бухгалтерію, і всі цінності і бланки документів суворої звітності, які надійшли на мою (нашу) відповідальність, оприбутковані, а ті, які вибули, списані на видаток.
Матеріально відповідальні особи:
	_____________________
посада 
	_______________________________
прізвище, ім'я, по батькові 
	_____________
підпис 

	_____________________
посада 
	_______________________________
прізвище, ім'я, по батькові 
	_____________
підпис 


Відповідно до наказу (розпорядження) № ____ від "___" ____________ 20__ р. проведено зняття фактичних залишків цінностей і бланків документів суворої звітності, які рахуються на балансовому рахунку № _____ станом на "___"____________ 20__ р.
	Інвентаризація 
	розпочата "___" ____________ 20__ р. 

	  
	закінчена "___" ____________ 20__ р. 


При інвентаризації встановлено таке:
2-а сторінка додатка 16
	Порядковий номер 
	Найменування цінностей і бланків документів суворої звітності 
	Номер форми 
	Одиниця виміру 
	Фактична наявність 

	
	
	
	
	з номера по номер включно 
	серія 
	купюра 
	кількість 
	сума 
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3-я сторінка додатка 16
	За даними бухгалтерського обліку 
	Результати інвентаризації 

	з номера по номер включно 
	серія 
	купюра 
	кількість 
	сума 
	надлишок 
	нестача 

	
	
	
	
	
	з номера по номер включно 
	кількість 
	сума 
	з номера по номер включно 
	кількість 
	сума 
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	18 
	19 
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4-а сторінка додатка 16
	Разом за описом грн. ______________________________________________
                                                                                                                                      літерами 

	Голова комісії 

	_________________
посада 
	__________________________________
прізвище, ім'я, по батькові 
	______________
підпис 

	Члени комісії: 
	  
	  

	_________________
посада 
	__________________________________
прізвище, ім'я, по батькові 
	______________
підпис 

	_________________
посада 
	__________________________________
прізвище, ім'я, по батькові 
	______________
підпис 

	_________________
посада 
	__________________________________
прізвище, ім'я, по батькові 
	______________
підпис 


Всі цінності, названі у цьому інвентаризаційному описі
з № ___________по № _____________, комісією перевірені в моїй (нашій) присутності і внесені в опис, у зв'язку з чим претензій до інвентаризаційної комісії не маю (не маємо). Цінності, перераховані в описі, - на моєму (нашому) відповідальному зберіганні.
	Матеріально відповідальна особа (особи) 
	____________________________
                                підпис 

	"___" ____________ 20__ р. 
	  


Вказані в цьому описі дані і підрахунки перевірив:
	__________________________
посада 
	____________________
підпис 

	Пояснення причин надлишків або нестач __________________________________
__________________________________
__________________________________
Матеріально відповідальна особа (особи) __________________________________
                                                                                                                                                             підпис 
Рішення керівника підприємства ________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
                                                                                                                  підпис 

	"___" ____________ 20__ р. 


