
Додаток 2 
до Порядку прийняття рішень про реєстрацію / відмову в реєстрації податкових накладних / розрахунків коригування в 

Єдиному реєстрі податкових накладних 
(у редакції наказу Міністерства фінансів України 

від 14 липня 2023 року № 394) 
(пункт 9) 

Повідомлення 

про необхідність надання додаткових пояснень та/або документів, необхідних для 
розгляду питання прийняття комісією регіонального рівня рішення про реєстрацію 

податкової накладної / розрахунку коригування в Єдиному реєстрі податкових 
накладних 

___ ____________ 20__ р.   № ___ 
 

Дані податкової накладної / розрахунку коригування 

Дата 
складання 

Порядковий 
номер податкової 

накладної / 
розрахунку 
коригування 

Вид документа 
(податкова накладна 

/ розрахунок 
коригування) 

Загальна сума з 
урахуванням 
податку на 

додану вартість, 
гривень 

Сума коригування 
податкового 

зобов'язання та 
податкового кредиту, 

гривень 

 

Дані платника податку на додану вартість - продавця 

Податковий 
номер або 
серія (за 

наявності) 
та номер 
паспорта* 

Індивідуальни
й податковий 

номер 
платника 

податку на 
додану 
вартість 

Найменування - для юридичної 
особи та представництва 

нерезидента; прізвище, ім'я, по 
батькові (за наявності) - для 

фізичної особи; найменування, 
дата та номер договору - для 

спільної діяльності та 
управління майном 

Дата 
реєстрації 
платником 
податку на 

додану 
вартість 

Дата анулювання 
реєстрації 
платником 
податку на 

додану вартість 

 

Дані платника податку на додану вартість - покупця 

Податковий 
номер або 
серія (за 

наявності) та 
номер 

паспорта* 

Індивідуальний 
податковий 

номер платника 
податку на 

додану вартість 

Найменування - для юридичної 
особи та представництва 

нерезидента; прізвище, ім'я, по 
батькові (за наявності) - для 

фізичної особи; найменування, 
дата та номер договору - для 

спільної діяльності та 
управління майном 

Дата 
реєстрації 
платником 
податку на 

додану 
вартість 

Дата 
анулювання 
реєстрації 
платником 
податку на 

додану вартість 

 

____________ 

* Для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовились від прийняття реєстраційного 
номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідний контролюючий орган і 
мають відмітку у паспорті про право здійснювати будь-які платежі за серією (за наявності) та 
номером паспорта. 
У зв'язку з необхідністю надання додаткових пояснень та/або документів для розгляду питання 
прийняття комісією регіонального рівня рішення про реєстрацію податкової накладної / розрахунку 
коригування в Єдиному реєстрі податкових накладних запропоновано надати такі додаткові 
пояснення та копії документів на підтвердження інформації, зазначеної у податковій накладній / 
розрахунку коригування: 

 
  письмові пояснення стосовно підтвердження інформації, зазначеної у податковій 
накладній / розрахунку коригування, реєстрацію яких зупинено; 

 
додаткова інформація (зазначити, до якої інформації): 
__________________________________ 

 
  копії документів на підтвердження інформації, зазначеної у податковій накладній / 
розрахунку коригування: 

 

  
договорів, у тому числі зовнішньоекономічних контрактів, з додатками до них; 

 договорів, довіреностей, актів керівного органу платника податку, якими оформлено 



  повноваження осіб, які одержують продукцію в інтересах платника податку для 
здійснення операції; 

 

  

первинних документів щодо постачання / придбання товарів / послуг, зберігання і 
транспортування, навантаження, розвантаження продукції, складських документів, 
інвентаризаційних описів, у тому числі рахунків-фактури / інвойсів, актів приймання-
передачі товарів (робіт, послуг) з урахуванням наявності певних типових форм та 
галузевої специфіки, накладних (документи, які не надано, підкреслити); 

 

  
розрахункових документів та/або банківських виписок з особових рахунків; 

 

  

документів щодо підтвердження відповідності продукції (декларації про відповідність, 
паспорти якості, сертифікати відповідності), наявність яких передбачено договором 
та/або законодавством (документи, які не надано, підкреслити); 

 

  

інших документів, що підтверджують інформацію, зазначену у податковій накладній / 
розрахунку коригування, реєстрацію яких зупинено в Єдиному реєстрі податкових 
накладних. 

 

Додаткова інформація 

__________________________________ 

У разі неподання додаткових пояснень та копій документів на підтвердження інформації, 
зазначеної у податковій накладній / розрахунку коригування, комісія регіонального рівня приймає 
рішення про відмову в реєстрації податкової накладної / розрахунку коригування в Єдиному реєстрі 
податкових накладних протягом 5 робочих днів, що настають за днем граничного строку їх 
подання, визначеного абзацом шостим пункту 9 цього Порядку. 
 

 

Голова комісії з питань зупинення 

реєстрації податкової накладної / 
розрахунку коригування в Єдиному 

реєстрі податкових накладних 

    

_______________________________ 
(зазначається найменування територіального органу ДПС)

 

____________ 
(підпис)

 

_______________________________ 
(власне ім'я, прізвище)

 
 

 


