
Додаток 1 
до Порядку державної реєстрації авторського права і договорів, які стосуються майнових прав на твір 

(підпункт 2.1 пункту 2 розділу II) 
  Форма 

  

Національний орган інтелектуальної власності 
Державна організація "Український національний офіс 
інтелектуальної власності та інновацій" 
вул. Дмитра Годзенка, 1, м. Київ-42, 01601 

 

 

Заява 

на державну реєстрацію авторського права на твір 

Номер заявки __________________________ 
                                     (заповнюється державною організацією 

                                         "Український національний офіс інтелектуальної 

                              власності та інновацій") 

Дата подання __________________________ 
                                    (заповнюється державною організацією 

                                      "Український національний офіс інтелектуальної 

                                власності та інновацій") 

1. Відомості про твір 

1.1. Вид і повна назва твору _____________________________________________________________ 

1.2. Скорочена назва твору* _____________________________________________________________ 

1.3. Анотація або реферат твору* ________________________________________________________ 
                                                                                                     (рекомендований розмір - до 300 друкованих знаків) 

_____________________________________________________________________________________ 

1.4. Дата остаточного завершення роботи над твором: число ___ місяць ____________ рік ____ 

1.5. Відомості про оприлюднення твору* ___________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 
                                                            (зазначити дату (рік) та форму (спосіб) оприлюднення твору) 

1.6. Відомості про твір, щодо якого цей твір є похідним* 

_____________________________________________________________________________________ 
                   (зазначити, на основі якого твору зроблено переклад, адаптацію, аранжування тощо, їх правомірність) 

1.7. Відомості про твір або частину твору, що включено до твору, права на який реєструються* 

_____________________________________________________________________________________ 
                                       (зазначити інші твори та їх авторів, а також правомірність їх включення до твору) 

1.8. Відомості про попередню реєстрацію* _________________________________________________ 
                                                                                                                        (якщо так, зазначити дату та номер попередньої державної реєстрації в Україні 

                                                                                                                           авторського права і (або) договору, який стосується майнових прав на твір) 

2. Відомості про автора (співавтора) твору** 

2.1. Прізвище, ім'я, по батькові (за наявності) автора ________________________________________ 

2.2. Псевдонім*** ______________________________________________________________________ 

 прошу зазначати псевдонім замість прізвища, імені, по батькові (за наявності) автора в офіційному 
електронному бюлетені "Авторське право і суміжні права"**** 

2.3. Інформація про автора 

Дата народження: число ___ місяць ____________ рік ____ 

РНОКПП ____________________________________________________________ 
                           (номер паспорта для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття РНОКПП 

                               та повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку в паспорті або які є іноземцями, 

                                                                       особами без громадянства та не мають РНОКПП в Україні) 

Задеклароване/зареєстроване місце проживання (перебування) _______________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

Унікальний номер запису в Єдиному державному демографічному реєстрі* ____________________ 

2.4. Якщо заявка подається автором 

Адреса для листування _________________________________________________________________ 

Телефон ______________________ Адреса електронної пошти _______________________________ 

2.5. Суть авторства, авторського внеску у створення твору (автор, співавтор, упорядник) __________ 

_____________________________________________________________________________________ 

2.6. Майнові права на твір належать автору**** 

 повністю 

 частково 

 спільно 

 не належать 



2.7. Твір створено**** 

 із власної ініціативи 

 у зв'язку з виконанням обов'язків за трудовим договором (контрактом) 
 за замовленням (у зв'язку з виконанням договору) 
2.8. Автор буде зазначатися в офіційному електронному бюлетені "Авторське право і суміжні 
права"**** 

 прізвище, ім'я, по батькові (за наявності) 
 псевдонім 

 анонімно 

3. Відомості про заявника (особу, якій належать майнові права на твір, якщо 
заявка подається не автором твору) 

 3.1. Для фізичної особи**** 

Прізвище, ім'я, по батькові (за наявності) __________________________________________________ 

Дата народження: число ____ місяць ____________ рік ____ 

РНОКПП ___________________________________________________________ 
                          (номер паспорта для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття РНОКПП 

                             та повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку в паспорті або які є іноземцями, 

                                                                        особами без громадянства та не мають РНОКПП в Україні) 

Задеклароване/зареєстроване місце проживання (перебування) 
_____________________________________________________________________________________ 

Адреса для листування _________________________________________________________________ 

Телефон ______________________ Адреса електронної пошти _______________________________ 

 3.2. Для юридичної особи**** 

Повне найменування ___________________________________________________________________ 

Код ЄДРПОУ або реєстраційний номер в іноземній державі (для нерезидентів) __________________ 

Місцезнаходження _____________________________________________________________________ 

Адреса для листування _________________________________________________________________ 

Телефон _______________________ Адреса електронної пошти ______________________________ 

3.3. Майнові права на твір належать**** 

 повністю 

 частково 

 спільно 

4. Відомості про представника заявника (якщо заявка подається за участю 
представника заявника) 

Прізвище, ім'я, по батькові (за наявності)/повне найменування представника 

_____________________________________________________________________________________ 

Адреса для листування _________________________________________________________________ 

Телефон ________________________ Адреса електронної пошти _____________________________ 

5. Форма та порядок отримання свідоцтва**** 

 паперова форма 

Прошу надіслати свідоцтво за адресою ___________________________________________________ 
                                                                                                                    (зазначається адреса на території України) 

Прошу видати свідоцтво заявнику (представнику) особисто __________________________________  
                                                                                                                      (прізвище, ініціали) 

 електронна форма 

Прошу надіслати свідоцтво за адресою електронної пошти __________________________________ 
                                                                                                                                                                             (зазначається адреса електронної пошти) 

Прошу надіслати свідоцтво через інформаційно-комунікаційну систему ________________________ 
                                                                                                                                                                                                  (зазначається ідентифікатор ІКС) 

6. Перелік документів і матеріалів, що додаються до заяви: 

6.1. Копія твору у відповідній формі вираження на .... арк. 
6.2. Документ про сплату збору на .... арк. 
6.3* Документ, що свідчить про факт і дату оприлюднення твору, на .... арк. 
6.4.* Документ, що підтверджує повноваження представника (якщо заявка подається за участю 
представника заявника), на .... арк. 
6.5.* Документ, що підтверджує перехід у спадщину майнового права автора на твір, на .... арк. 



6.6.* Документи, що підтверджують створення твору в порядку виконання працівником обов'язків за 
трудовим договором (контрактом) і належність майнових прав на службовий твір, на .... арк. 
6.7.* Договір про створення за замовленням і використання твору на .... арк. 
6.8.* Інше: ___________________________________________________________________________ 

7. Я, який нижче підписався, підтверджую достатність і достовірність 
відомостей, зазначених у матеріалах заявки. 

Підпис заявника (представника) 
___________________________ (ПРІЗВИЩЕ Власне ім'я) 
Дата підпису _______________________ 

М. П. (за наявності) 
____________ 

* інформація зазначається заявником за наявності; 
** інформація про співавтора твору подається на окремому аркуші згідно з переліком відомостей, 
зазначених у пункті 2 заяви, крім пункту 2.4 заяви. Якщо заявка подається автором твору, створеного 
у співавторстві, кожен із співавторів підписує аркуш з інформацією про себе в порядку, 
передбаченому пунктом 7 цієї заяви; 
*** за бажанням, автор (співавтор) можуть вказати псевдонім та позначити , що псевдонім 
зазначається замість прізвища, імені, по батькові (за наявності) автора в офіційному електронному 
бюлетені "Авторське право і суміжні права"; 
**** під час заповнення відповідна клітинка  відмічається позначкою "х"; 
 

 

  



Додаток 2 
до Порядку державної реєстрації авторського права і договорів, які стосуються майнових прав на твір 

(підпункт 2.1 пункту 2 розділу II) 

  Форма 

  

Національний орган інтелектуальної власності 
Державна організація "Український національний 
офіс інтелектуальної власності та інновацій" 
вул. Дмитра Годзенка, 1, м. Київ-42, 01601 

 

 

Заява 

на державну реєстрацію договору, який стосується майнових прав на твір 

Номер заявки ________________________ 
(заповнюється державною організацією "Український національний  

офіс інтелектуальної власності та інновацій") 

Дата подання ____________________ 
(заповнюється державною організацією "Український національний офіс 

інтелектуальної власності та інновацій") 

1. Відомості про твір 

1.1. Вид і повна назва твору _____________________________________________________________ 

1.2. Скорочена назва твору* _____________________________________________________________ 

1.3. Анотація або реферат твору* ________________________________________________________ 
                                                                                                      (рекомендований розмір - до 300 друкованих знаків) 

_____________________________________________________________________________________ 

1.4. Відомості про оприлюднення твору* 
_____________________________________________________________________________________ 
                                                       (зазначити дату (рік) та форму (спосіб) оприлюднення твору) 

1.5. Відомості про твір, щодо якого цей твір є похідним* 

_____________________________________________________________________________________ 
                   (зазначити, на основі якого твору зроблено переклад, адаптацію, аранжування тощо, їх правомірність) 

1.6. Відомості про твір або частину твору, що включено до твору, права на який реєструються* 

_____________________________________________________________________________________ 
                                          (зазначити інші твори та їх авторів, а також правомірність їх включення до твору) 

1.7. Відомості про попередню реєстрацію* 

_____________________________________________________________________________________ 
     (якщо так, зазначити дату та номер попередньої державної реєстрації в Україні авторського права і (або) договору, який стосується майнових прав на твір) 

2. Відомості про автора (співавтора) твору** 

2.1. Прізвище, ім'я, по батькові (за наявності) автора ________________________________________ 

2.2. Псевдонім*** ______________________________________________________________________ 

 прошу зазначати псевдонім замість прізвища, імені, по батькові (за наявності) автора в офіційному 
електронному бюлетені "Авторське право і суміжні права"**** 

2.3. Інформація про автора 

Дата народження: число ___ місяць ____________ рік ____ 

РНОКПП ___________________________________________________________ 
                          (номер паспорта для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття РНОКПП 

                             та повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку в паспорті або які є іноземцями, 

                                                                        особами без громадянства та не мають РНОКПП в Україні) 

Задеклароване/зареєстроване місце проживання (перебування) _______________________________ 

2.4. Суть авторства, авторського внеску у створення твору (автор, співавтор, упорядник) 
_____________________________________________________________________________________ 

2.5. Автор буде зазначатися в офіційному електронному бюлетені "Авторське право і суміжні 
права" **** 

 прізвище, ім'я, по батькові (за наявності) 
 псевдонім 

 анонімно 

3. Відомості про договір 

3.1. Вид і назва договору, що стосується майнових прав на твір, номер договору і дата його 
підписання __________________________________________________________________________ 

3.2. Особа, яка передає (надає) майнові права на твір**** 

 Для фізичної особи 



Прізвище, ім'я, по батькові (за наявності) __________________________________________________ 

Дата народження: число ___ місяць ____________ рік ____ 

РНОКПП ___________________________________________________________ 
                          (номер паспорта для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття РНОКПП 

                               та повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку в паспорті або які є іноземцями, 

                                                                     особами без громадянства та не мають РНОКПП в Україні) 

Задеклароване/зареєстроване місце проживання (перебування) _______________________________ 

 Для юридичної особи 

Повне найменування ___________________________________________________________________ 

Код ЄДРПОУ або реєстраційний номер в іноземній державі (для нерезидентів) __________________ 

Місцезнаходження _____________________________________________________________________ 

Примітка 

Якщо за договором майнові права на твір передають (надають) декілька осіб, відомості згідно з 
пунктом 3.2 зазначаються щодо кожної із цих осіб. 
3.3. Особа, якій передаються (надаються) майнові права на твір**** 

 Для фізичної особи 

Прізвище, ім'я, по батькові (за наявності) __________________________________________________ 

Дата народження: число ___ місяць ____________ рік ____ 

РНОКПП ___________________________________________________________ 
                         (номер паспорта - для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття РНОКПП 

                             та повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку у паспорті або які є іноземцями, 

                                                                        особами без громадянства та не мають РНОКПП в Україні) 

Задеклароване/зареєстроване місце проживання (перебування) _______________________________ 

 Для юридичної особи 

Повне найменування ___________________________________________________________________ 

Код ЄДРПОУ або реєстраційний номер в іноземній державі (для нерезидентів) __________________ 

Місцезнаходження _____________________________________________________________________ 

Примітка 

Якщо за договором майнові права на твір передаються (надаються) декільком особам, відомості 
згідно з пунктом 3.3 зазначаються щодо кожної із цих осіб. 
3.4. Відомості про майнові права на твір, що передаються (надаються) за договором**** 

 Права передані: повністю  частково  спільно  

Способи використання, якщо права передані частково _______________________________________ 

Територія прав, якщо права передані частково _____________________________________________ 

Інші відомості* ________________________________________________________________________ 

 Права надані: виключні  невиключні  

Способи використання, якщо права передані частково _______________________________________ 

Територія прав, якщо права передані частково _____________________________________________ 

Інші відомості* ________________________________________________________________________ 

4. Відомості про заявника - сторону договору**** 

 4.1. Для фізичної особи 

Прізвище, ім'я, по батькові (за наявності) __________________________________________________ 

Адреса для листування _________________________________________________________________ 

Телефон ______________________ Адреса електронної пошти _______________________________ 

 4.2. Для юридичної особи 

Повне найменування ___________________________________________________________________ 

Адреса для листування _________________________________________________________________ 

Телефон ______________________ Адреса електронної пошти _______________________________ 

5. Відомості про представника заявника (якщо заявка подається за участю 
представника заявника) 

Прізвище, ім'я, по батькові (за наявності) / повне найменування представника 

_____________________________________________________________________________________ 

Адреса для листування _________________________________________________________________ 

Телефон ______________________ Адреса електронної пошти _______________________________ 

6. Форма та порядок отримання рішення**** 

 паперова форма 

Прошу надіслати свідоцтво за адресою ___________________________________________________ 



                                                                                                                       (зазначається адреса на території України) 

Прошу видати свідоцтво заявнику (представнику) особисто ___________________________________ 
                                                                                                                                                                       (прізвище, ініціали) 

 електронна форма 

Прошу надіслати свідоцтво за адресою електронної пошти ___________________________________ 
                                                                                                                                                                         (зазначається адреса електронної пошти) 

Прошу надіслати свідоцтво через інформаційно-комунікаційну систему _________________________ 
                                                                                                                                                                                                 (зазначається ідентифікатор ІКС) 

7. Перелік документів і матеріалів, що додаються до заяви: 

7.1. Копія твору у відповідній формі вираження на .... арк. 
7.2. Документ про сплату збору на .... арк. 
7.3. Копія договору на .... арк. 
7.4.* Документ, що свідчить про факт і дату оприлюднення твору, на .... арк. 
7.5.* Документ, що підтверджує повноваження представника (якщо заявка подається за участю 
представника заявника), на .... арк. 
7.6* Інше: ____________________________________________________________________________ 

8. Я, який нижче підписався, підтверджую достатність і достовірність 
відомостей, зазначених у матеріалах заявки. 

Підпис заявника (представника) 
_________________ (ПРІЗВИЩЕ Власне ім'я) 
Дата підпису ___________________________ 

М. П. (за наявності) 
____________ 

* інформація вказується заявником за наявності; 
** інформація про співавтора твору подається на окремому аркуші згідно з переліком відомостей, 
зазначених у пункті 2 заяви; 
*** за бажанням, автор (співавтор) можуть вказати псевдонім та позначити , що псевдонім 
зазначається замість прізвища, імені, по батькові (за наявності) автора в офіційному електронному 
бюлетені "Авторське право і суміжні права"; 
**** під час заповнення відповідна клітинка  відмічається позначкою "х". 
 

 

  



Додаток 3 
до Порядку державної реєстрації авторського права і договорів, які стосуються майнових прав на твір 

(пункт 4 розділу III) 
Форма 

Висновок 

від "___" ____________ 20__ року 

за заявкою від _____________ № ________________ 

Вид і повна назва твору _________________________________________________________________ 

Прізвище, ім'я та по батькові (за наявності) автора/співавтора твору ___________________________ 

За результатом розгляду заявки встановлено: 
 наявність підстав для внесення відомостей про державну реєстрацію авторського права на твір до 
Державного реєстру свідоцтв про реєстрацію авторського права на твір. 
 наявність підстав для внесення відомостей про державну реєстрацію договору, який стосується 
майнового права на твір, до Державного реєстру договорів, що стосуються права автора на твір. 
 відсутність підстав для внесення відомостей про: 
    державну реєстрацію авторського права на твір до Державного реєстру свідоцтв про реєстрацію 
авторського права на твір, 
    державну реєстрацію договору, що стосується майнового права на твір, до Державного реєстру 
договорів, що стосуються права автора на твір, оскільки 

    заявник не виконав вимоги, зазначені в запиті від __________ № ___________. 
    заявка стосується об'єкта, що не охороняється авторським правом. 
    заявку подано з порушенням прав і законних інтересів третіх осіб. 
    документи заявки містять інформацію, що суперечить загальновизнаним принципам моралі, 
публічному порядку, зокрема вимогам Законів України "Про засудження комуністичного та націонал-
соціалістичного (нацистського) тоталітарних режимів в Україні та заборону пропаганди символіки", 
"Про заборону пропаганди російського нацистського тоталітарного режиму, збройної агресії 
Російської Федерації як держави-терориста проти України, символіки воєнного вторгнення 
російського нацистського тоталітарного режиму в Україну". 
    заявник або особа, якої стосується заява (наприклад, автор, співавтор, сторона договору, 
спадкоємець, роботодавець, замовник, упорядник), визнається особою, пов'язаною з державою-
агресором відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 03 березня 2022 року № 187 "Про 
забезпечення захисту національних інтересів за майбутніми позовами держави Україна у зв'язку з 
військовою агресією Російської Федерації", або особою, на яку розповсюджуються санкції відповідно 
до Закону України "Про санкції" (з урахуванням рішень Ради національної безпеки і оборони 
України). 
 
 

(Найменування посади 

уповноваженої особи) 
  

(Підпис) 
  

(Власне ім'я ПРІЗВИЩЕ) 
(Прізвище виконавця та номер його телефону) 
Примітка: 
Висновок складається на бланку державної організації "Український національний офіс 
інтелектуальної власності та інновацій" для листів. 
 

 

  



Додаток 4 
до Порядку державної реєстрації авторського права і договорів, які стосуються майнових прав на твір 

(пункт 4 розділу III) 
Форма 
 

 

 
Національний орган інтелектуальної власності 

Державна організація "Український національний офіс інтелектуальної власності та інновацій" 

Свідоцтво 

про реєстрацію авторського права на твір 

№ ___________ 

____________________________________________________________________________________ 
                                                                                            (вид, назва твору) 

Автор (автори), співавтор (співавтори), упорядник (упорядники) 
____________________________________________________________________________________ 
                                                (прізвище, ім'я, по батькові (за наявності), псевдонім (за наявності)) 

____________________________________________________________________________________ 

Твір оприлюднено ____________________________________________________________________ 
                                                                           (відомості про факт і дату оприлюднення твору (за наявності)) 

Авторські майнові права належать ______________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________ 
                              (прізвище, ім'я, по батькові (за наявності) фізичної особи / найменування юридичної особи, адреса) 

Дата реєстрації "___" ____________ 20__ р. 
 

 

(Найменування посади 

уповноваженої особи) 
  

(Підпис) 
  

(Власне ім'я ПРІЗВИЩЕ) 
 

 

  



Додаток 5 
до Порядку державної реєстрації авторського права і договорів, які стосуються майнових прав на твір 

(пункт 4 розділу III) 
Форма 
 

 

 
Національний орган інтелектуальної власності 

Державна організація "Український національний офіс інтелектуальної власності та інновацій" 

Рішення 

про реєстрацію договору, що стосується майнових прав на твір 

№ ____________ 

договір від __________ № _______ про передачу (відчуження) майнових прав на твір / про надання 
права на використання твору / про створення за замовленням і використання, відповідно до якого 
майнові права на твір 

____________________________________________________________________________________ 
                             (вид, повна, скорочена (за наявності) назва твору, прізвище, ім'я, по батькові (за наявності), псевдонім (за наявності) автора(ів)) 

передаються (надаються) 

_____________________________________________________________________________________ 
(прізвище, ім'я, по батькові (за наявності) фізичної(их) або найменування юридичної(их) особи (осіб), яка(і) передає(ють) (відчужує(ють)) право на твір, адреса) 

_____________________________________________________________________________________ 
(прізвище, ім'я, по батькові (за наявності) фізичної(их) або найменування юридичної(их) особи (осіб), якій/(им) передається (відчужується) право на твір, 

адреса) 

Обсяг прав (повністю/частково, способи використання, інші умови використання) 
__________________________________ 

Дата реєстрації "___" ____________ 20__ р. 
 

 
(Найменування посади 
уповноваженої особи) 

  
(Підпис) 

  
(Власне ім'я ПРІЗВИЩЕ) 

 

 


